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MEZOSZENTGYORGYI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE
8133 MEZOSZENTGYORGY KOSSUTH UTCA 48.

Tel: +3622585095, +36203160029 email: jegyzo@mezoszentgyorgy.hu

Iktatészam: MSZ/ /2024,

ELOTERJESZTES
a Mezdszentgydrgyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi tevékenységérol
sz016 beszamold targyaban

Targyalja: Mez6szentgyorgy Kozség Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete
2024. marcius 25-i rendes, nyilt iilésén

Eloterjeszto: Langiné Csik Angéla polgirmester
El6terjesztést készitette: dr. T6th Andrea jegyz6

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A Magyarorszag 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdésének f)
pontja értelmében a jegyz6 évente beszamol a k6zos hivatal tevékenységérol.

A beszamold az el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a beszdmolot fogadija el.
Hatarozati javaslat:

Mezbszentgyorgy Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
....12024 (I11.25.) hatarozata
a Mez6szentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2023. évi tevékenységérol szo16 beszamold elfogadasarol
Mez6szentgyorgy Kozség Onkormanyzatinak —Képvisels-testilete a Mezdszentgyorgyi  Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2023. évi miikddésérdl sz616 beszamolot elfogadja.

(A beszamol6 sz6vege a jegyzokdnyv mellékletét képezi.)
Felelos: jegyzb
Hataridé: 15 nap (kiértesitésért)

Mezdszentgyorgy, 2024. méarcius 20.

dr. Toth Andrea
jegyzé
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MEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE

8133 MEZOSZENTGYORGY KOSSUTH UTCA 48.
Tel: +3622585095, +36203160029 email: jegyzo@mezoszentgyorgy.hu

BESZAMOLO

AMEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2023. EVI MUNKAJAROL

Altalanos adatok

Személyi feltételek:

A Mezdszentgydrgyi Kozos Onkorményzati Hivatal MezOszentgyorgy székhellyel, Matyasdomb,
Mez6komarom és Szabadhidvég kirendeltséggel miikodik. A hivatalban 1 6 jegyzd, 1 16 aljegyzd,
Mezbszentgydrgyon 7 6 koztisztviseld (ebbdl: pénziigydn 4 £6), Matyasdombon 3 6, Mezékoméaromban 3
6 és Szabadhidvégen szintén 2 {6 koztisztvisel6 dolgozott 2023. évben.

A jegyzb tevékenysége Mezbszentgyorgy, Mezokomarom és Szabadhidvég telepiiléseken, mig az aljegyzd
tevékenysége Matyasdomb kodzségben realizalodik.

A k6z5s hivatalnél foglalkoztatott munkavallalok munkakéritknek megfeleld szakképesitéssel rendelkeznek.

Targyi feltételek:

A mindennapi munkavégzést segité targyi feltételek adottak mind a székhelyhivatalban, mind a
kirendeltségen.

A hivatal altal végzett tevékenységek

Altalanos igazgatasi iigyek

Az altalanos igazgatasi feladatkorbe tartoztak a kozds hivatalndl az iigyirat-kezelési feladatokon kiviil a
panaszkezelések, kereskedelmi igazgatdsi iigyek, népességnyilvantartdsi feladatok, testiilet felé intézett
kérelmek, bejelentések kezelése, kozitkezeldi, tulajdonosi hozzajarulasok kezelése, védelmi igazgatis,
katasztréfavédelemmel kapcsolatos tigyek. Altalanos igazgatasi feladatokat mindkét hivatali egység ellatott,
az adott telepiilésre vonatkozoan.

Onkorminyzati igazgatasi iigyek

A testiileti anyagok kezelése, elbterjesztések készitése, jegyzOkonyv készitése, a hozott testiileti dontések
végrehajtasa tartozott ebbe a feladatkdrbe, amely szintén mindkét telepiilésen kiilon-kiilon keriilt ellatasra, a
teleplilési beosztas szerint a jegyz0, valamint az aljegyz6 irdnyitasaval.

2023-ban 7 db tdrvényességi felhivast kaptunk: Mez6komarom kdzség 2 db, Mezdszentgyorgy 3 db,
Mityasdomb 2 db. A térvényességi felhivasokra hatariddben meghoztak a képviseld-testiiletek a sziikséges
dontéseket. A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal informacidkéréssel egybekotott szakmai segitségnytjtasa
keretében jelzett iigyekben is meghoztuk a sziikséges intézkedéseket, ebbdl kovetkezden ezekben a
targykorokben torvényességi felhivast nem kaptunk.

A jegyzdkonyvek felterjesztésére 15 nap all rendelkezésre, amelynek betartasara mind a négy hivatali egység
tekintetében fokozottan igyeksziink.



Szocialis iigyek

A szocialis feladatokhoz 6nkormanyzati hataskéri szocidlis iigyek (segélyezések), valamint egyéb iigyek
(mas szervekkel kapcsolatos lakosségi tigyek — MEP, EoN) tartoznak. A legnagyobb tétel évente visszatérden
a szocidlis tiizifa tamogatds, amelyre az Onkormanyzatok minden évben pélydztak és tdmogatisban
részesiiltek. Az eseti segélyezések szdma alacsony, csak a legindokoltabb esetekben allapit meg az eljard
hatésag tamogatast. A tamogatasok jellemzben a Iétfenntartashoz, szamlak Kkifizetéséhez, kiskordak
neveléséhez kapcsolddé kiadasokat fedeznek. Rendszeres tamogatasok koziil tébben részesiilnek
lakasfenntartsi timogatasban, amely a rezsikoltség kifizetéséhez biztosit anyagi tamogatast.

Mind a négy Snkorményzat tagja a Bursa Hungarica Fels6oktatisi Onkormanyzati Oszténdijpalyazati
programnak, a palyazatok lebonyolitasa szintén a szocidlis feladatokhoz tartozik.

Hagyatéki iigyek

A hagyatéki iigyeknél jelentds novekedés tapasztalhaté a pothagyatéki eljardsok hivatalbdl térténd —
jellemz6en Foldhivatal éltal — inditott eljardasoknak koszonhetOen. Sok esetben az 6rokdsok felkutatasa
nehézségekbe litk6zik, amit tovabb nehezit az is, hogy egy-egy foldteriiletnek — annak méretétdl fiiggetleniil
— sok tulajdonosa van, és a varhat6 6rokség elenyészé értéke miatt az rokdsok nem motivaltak az eljaras
lefolytatasaban.

Munkaviszonnyal gsszefiiggé iigyek

A hivatalhoz kapcsolodd személyiigyi feladatokat a székhelytelepiilésen 1 f6 iigyintézd latja el. Ezen
feladatok kozé tartozik a munkaszerzédések kezelése, atsorolasok, jubileumi jutalmazisok megallapitasa,
egyes illetmények szamfejtése, megbizasi dijak kezelése.

Anyakényvi iigyintézés

Az anyakonyvi feladatok ellatdsa zavartalan, mind a négy hivatali egységben van anyakdnyvvezetd
szakvizsgaval rendelkez6 kolléga.

A falusi CSOK miatt a hazasodasi kedv novekszik, tSbb esetben nyujtanak be a hizasuldk a véarakozési ido
felmentése iranti kérelmet, amelyet alapos indok megléte esetén minden esetben megadunk.

A hézassagkotés helyszinének kiilsé megjelenésén az idei évben szeretnénk tovabb javitani: diszitéelemek,
megfeleld teritd és egyéb eszkozok beszerzésével.

Adé- és pénziigyi igazgatas

Az addiigyi feladatokat mind a négy telepiilésen 1 f§ addiigyi ligyintéz6 latja el. Szabadhidvég esetében a
pozicié jelenleg iires, mert a kollégand 2023. november 30. napjaval lemondott koztisztviseldi
jogviszonyarol. Az allast meghirdettiik, varhaté betdltése 2024. mdajus 1. A pénziigyi feladatokat
Matyasdomb tekintetében helyben 1 f6 tigyintézo, Mezdszentgydrgy, Mez6komdrom és Szabadhidvég
telepiilések vonatkozasaban pedig a székhelytelepiilésen 4 £6 ligyintéz6 latja el.

Palyazatok
A hivatal kozremiikodott az Onkormanyzatok, illetve a telepiilések civil szervezetei altal benydjtott
palyazatok elkészitésében, illetve lebonyolitasdban.

Feladatellatas igazgatasi sziinetben
Az igazgatisi sziinetben a szabadsdgok kiadasara keriil sor. A feladatok ellatdsa iigyeleti rendszerben
torténik, az tigyfelek elldtdsa zavartalan anyakonyvi és egyéb siirgds iigyekben.

Képzések, tovabbképzések

A ko6z6s hivatal kozszolgélati tisztviseldi 2023. évben is eleget tettek tovabbképzési kotelezettségiiknek. A
hivatal kotelékébe tartozd kollégdk koziil 2023-ben 3 f6 fdiskolai tanulmanyokat folytat. Az alapvizsga
kotelezettségnek minden kotelezett eleget tett.

Igazgatasmentes napok

A koz6s hivatal kozszolgalati tisztviseldi valamint a hivatallal szorosan egyiitt dolgozé Snkormanyzati
alkalmazottak és polgarmesterek részére évente két alkalommal keriil megrendezésre az igazgatas-mentes
nap. Ezeken a rendezvényeket szakmai, csapatépitd és 6nfejlesztd tréningekre keriil sor. Az igazgatdsmentes
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napok célja a kozos hivatal és az dnkorményzatnal dolgozo kollégak Osszekovacsolasa, az egylittmitkodés
fejlesztése. A foglalkozasok visszhangja jo, a foglalkozasokat lezard értékeléseken elhangzé javaslatok a
soron kovetkezd alkalommal beépitésre keriilnek a programba. A 2023-as évben az igazgatdsmentes napra
MezOszentgyorgy kozség testvértelepiilésének Csikszentgyorgy kozség Polgdrmesteri Hivatalanak
munkatarsait is meghivtuk, igy nemzetkdzi keretek kdzott zajlott le a rendezvény.

Kozosségi programokban valé részvétel

A Mezdszentgyorgyi Kozos Onkorményzati Hivatalnal dolgozé kozszolgalati tisztviselék nagy része aktiv
részese sajat telepiilése kozOsségi programjainak, szervezéként, lebonyolitoként, annak ellenére, hogy
egyikénk munkakori lefrdsa sem tartalmazza ezt az elemet. A hivatalnal dolgozdk hivatasuknak tekintik a
telepiilés fejlesztését és ennek egyik eszkoze a kozOsségszervezés, amelyet a kollégak tobbsége — és
Jjomagam is — sziviigylinknek tartunk és mindent megtesziink azért, hogy telepiiléseink miikdjenek. Kiilén
szeretném megkoszonni kollégaimnak ezt a pluszt, ami hozzatesznek hivatali munkajukhoz.

OSSZEGZES

A Mezészentgyorgyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal miikodése megfelelt a jogszabalyi elSirdsoknak és az
elvégzett munkat tekintve a lakossag és a kormanyzati szervek altal timasztott elvarasoknak.

Ko6szondm a képviseld-testiileteknek, hogy lehetové tették mikodésiinket és a testiiletek 4ltal nyujtott
tamogatast.

Koszonom Mezészentgyorgyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal minden kozszolgélati tisztviselSjének a 2023.
évben végzett munkajat.
Mezészentgydrgy, 2024. marcius 20.

dr. Téth Andrea
jegyzo



