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MEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE
8133 MEZOSZENTGYORGY KOSSUTH UTCA 48.

Tel: +3622585095, +36203160029 email: jegyzo@mezoszentgyorgy.hu

Iktatoszam: MSZ/  /2023.

ELOTERJESZTES
a Mez@szentgyorgyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi tevékenységérol
57016 beszamol¢ targyaban

Téargyalja: Mezészentgyorgy Kozség Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete
2023. marcius 28-i rendes, nyilt ilésén

El6terjeszto: Langiné Csik Angéla polgarmester
Eloterjesztést készitette: dr. Téth Andrea jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag 6nkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdésének f)
pontja értelmében a jegyzo évente beszamol a kzos hivatal tevékenységérol.

A beszamolo az eldterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy a beszamolot fogadja el.
Hatarozati javaslat:

Mezészentgydrgy Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
....[2023.(I11.28.) hatarozata
a Mezdszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2022. évi tevékenységérol szolé beszamold elfogadasarol
Mezoszentgydrgy Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete a Mezdszentgyorgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2022. évi miikodésérél sz616 beszamolét elfogadja.

(A beszamol6 szovege a jegyzbkonyv mellékletét képezi.)
Felel6s: jegyzd
Hatarido: 15 nap (kiértesitésért)

Mezdszentgyorgy, 2023. marcius 21.

dr. Toth Andrea
jegyzo
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MEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE
8133 MEZOSZENTGYORGY KOSSUTH UTCA 48.
Tel: +3622585095, +36203160029 email: jegyzo@mezoszentgyorgy.hu

BESZAMOLO

AMEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2022. EVI MUNKAJAROL

Altalinos adatok

Személyi feltételek:

A Mezbszentgydrgyi Kozés Onkorményzati Hivatal Mezdszentgydrgy székhellyel, Matyasdomb,
MezOkoméarom és Szabadhidvég kirendeltséggel miikodik. A hivatalban 1 6 jegyzd, 1 f6 aljegyzd,
Mez6szentgyorgyon 7 f6 koztisztviseld (ebbdl: pénziigydn 4 £6), Matydsdombon 3 6, Mez6komaromban 3
6 és Szabadhidvégen szintén 3 {6 kztisztvisel6 dolgozott 2022. évben.

A jegyzd tevékenysége Mezbszentgyorgy, Mezdkomarom és Szabadhidvég telepiiléseken, mig az aljegyz6
tevékenysége Matyasdomb kdzségben realizalodik.

A kozos hivatalnal foglalkoztatott munkavallalék munkakdritknek megfeleld szakképesitéssel rendelkeznek.

Targyi feltételek:
A mindennapi munkavégzést segitdé targyi feltételek adottak mind a székhelyhivatalban, mind a
kirendeltségen.

A hivatal altal végzett tevékenységek

Altalnos igazgatasi iigyek

Az altalanos igazgatasi feladatkorbe tartoztak a kézos hivatalndl az ligyirat-kezelési feladatokon kiviil a
panaszkezelések, kereskedelmi igazgatisi iigyek, népességnyilvantartasi feladatok, testiilet felé intézett
kérelmek, bejelentések kezelése, kozitkezel6i, tulajdonosi hozzajarulasok kezelése, védelmi igazgatas,
katasztréfavédelemmel kapcsolatos iigyek. Altalanos igazgatési feladatokat mindkét hivatali egység ellatott,
az adott telepiilésre vonatkozoan.

Onkorményzati igazgatdsi iigyek

A testiileti anyagok kezelése, elGterjesztések készitése, jegyzOkonyv készitése, a hozott testiileti dontések
végrehajtasa tartozott ebbe a feladatkérbe, amely szintén mindkét telepiilésen kiilon-kiilon keriilt ellatasra, a
teleptilési beosztéds szerint a jegyzd, valamint az aljegyz6 iranyitasaval.

2022-ben 5 db torvényességi felhivast kaptunk: Mezékomarom kézség 2 db (temetbrendelet megalkotasanak
hidnya miatt), Mezdszentgyorgy 1 db (a felterjesztéskor elkdvetett technikai hiba miatt), Matyasdomb 2 db
(rendeletalkotasi hibak miatt). A térvényességi felhivasokra hataridében meghoztak a képviselo-testiiletek a
sziikséges dontéseket. A Fejér Varmegyei Korméanyhivatal informdacidkéréssel egybekotott szakmai
segitségnyijtasa keretében jelzett ligyekben is meghoztuk a sziikséges intézkedéseket, ebbsl kiovetkezben
ezekben a targykorokben térvényességi felhivast nem kaptunk.

A jegyzbkoényvek felterjesztésére 15 nap all rendelkezésre, amelynek betartisara mind a négy hivatali egység
tekintetében fokozottan igyeksziink.



Szocidlis iigyek

A szocialis feladatokhoz 6nkorményzati hataskorii szocidlis ligyek (segélyezések), valamint egyéb iigyek
(maés szervekkel kapcsolatos lakossagi iigyek — MEP, EoN) tartoznak. A legnagyobb tétel évente visszatérben
a szocidlis tlizifa tamogatds, amelyre az Onkormanyzatok minden évben palyaztak és tamogatisban
részesiiltek. Az eseti segélyezések szama alacsony, csak a legindokoltabb esetekben allapit meg az eljard
hatésag tamogatast. A tamogatasok jellemzéen a létfenntartdshoz, szadmldk kifizetéséhez, kiskortiak
neveléséhez kapcsolodd kiadisokat fedeznek. Rendszeres tamogatdsok koziil tobben részesiilnek
lakasfenntartasi tdimogatasban, amely a rezsikoltség kifizetéséhez biztosit anyagi tAmogatast.

Mind a négy 6nkormanyzat tagja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorményzati Osztondijpalyazati
programnak, a palyazatok lebonyolitdsa szintén a szocialis feladatokhoz tartozik.

Hagyatéki iigyek

A hagyatéki iigyeknél jelentés ndvekedés tapasztalhaté a poéthagyatéki eljarasok hivatalbdl torténd —
jellemzGen Foldhivatal altal — inditott eljarasoknak koszonhetden. Sok esetben az 6rokosok felkutatasa
nehézségekbe {itk6zik, amit tovabb nehezit az is, hogy egy-egy foldteriiletnek — annak méretétdl fiiggetleniil
— sok tulajdonosa van, és a varhat6 Orokség elenyészo értéke miatt az 6rokdsok nem motivaltak az eljaras
lefolytatasaban.

Munkaviszonnyal dsszefiiggé iligyek

A hivatalhoz kapcsoléd6d személyiigyi feladatokat a székhelytelepiilésen 1 fo iigyintéz6 latja el. Ezen
feladatok kozé tartozik a munkaszerzOdések kezelése, atsorolasok, jubileumi jutalmazasok megéllapitésa,
egyes illetmények szamfejtése, megbizasi dijak kezelése.

Anyakonyvi ligyintézés

Az anyakonyvi feladatok ellatasa zavartalan, mind a négy hivatali egységben van anyakonyvvezetd
szakvizsgaval rendelkezd kolléga. 2022-ben anyakonyvi kivonat kiadasdnak megtagadésa miatt egy tligyfél
pert inditott hivatalunk anyakonyvvezetéje ellen, de a Kozigazgatasi Birdsag megallapitotta, hogy a kérelmet
jogosan utasitottuk el, igy a déntés helybenhagyta.

A falusi CSOK miatt a hazasodasi kedv névekszik, tobb esetben nyujtanak be a hazasuldk a vérakozasi id6
felmentése iranti kérelmet, amelyet alapos indok megléte esetén minden esetben megadunk.

A hazassagkotés helyszinének kiilsé megjelenésén az idei évben szeretnénk tovabb javitani: diszitdeleme,
megfeleld teritd és egyéb eszkdzok beszerzésével.

Ado- és pénziigyi igazgatas

Az adbiigyi feladatokat mind a négy telepiilésen 1 f6 addiigyi tigyintézo latja el. A pénziigyi feladatokat
Maityasdomb tekintetében helyben 1 f6 iigyintéz6, Mezészentgyorgy, MezOkomarom és Szabadhidvég
telepiilések vonatkozaséban pedig a székhelytelepiilésen 4 6 ligyintéz6 latja el.

Palyazatok
A hivatal kézremiik6dott az onkormdanyzatok, illetve a telepiilések civil szervezetei 4ltal benyujtott
palyazatok elkészitésében, illetve lebonyolitasdban.

Feladatellitas igazgatasi sziinetben
Az igazgatasi sziinetben a szabadsagok kiaddsdra keriil sor. A feladatok ellatdsa iigyeleti rendszerben
torténik, az ligyfelek ellatasa zavartalan anyakdnyvi és egyéb siirgds tigyekben.

Képzések, tovabbképzések

A kozos hivatal kozszolgalati tisztviseléi 2022. évben is eleget tettek tovabbképzési kotelezettségiiknek. A
hivatal kételékébe tartozé kollégak koziil 2022-ben 3 {6 szerzett pénziigyi kézépfoku végzettséget, 2 f6 pedig
féiskolai tanulmanyokat folytat. Az alapvizsga kételezettségnek minden kotelezett eleget tett, 2023-ban 2 £6
keriil beiskolazasra.

Igazgatismentes napok
A kozds hivatal kézszolgdlati tisztviseldi valamint a hivatallal szorosan egyiitt dolgozé Gnkormanyzati
alkalmazottak és polgarmesterek részére évente két alkalommal kerlil megrendezésre az igazgatas-mentes



nap. Ezeken a rendezvényeket szakmai, csapatépité és onfejlesztd tréningekre keriil sor. Az igazgatasmentes
napok célja a kozos hivatal és az 6nkormanyzatnal dolgozé kollégak sszekovicsolasa, az egyiittmiikddés
fejlesztése. A foglalkozasok visszhangja jo, a foglalkozasokat lezaré értékeléseken elhangzoé javaslatok a
soron kdvetkezd alkalommal beépitésre kertilnek a programba.

Kozosségi programokban valo részvétel

A Mezdszentgyorgyi Koz6s Onkorméanyzati Hivatalnal dolgozé kozszolgalati tisztviseldk nagy része aktiv
részese sajat telepiilése kozdsségi programjainak, szervezdként, lebonyolitoként, annak ellenére, hogy
egyikénk munkakori leirasa sem tartalmazza ezt az elemet. A hivatalnal dolgozdk hivatdsuknak tekintik a
telepiilés fejlesztését és ennek egyik eszkdze a kozdsségszervezés, amelyet a kollégdk tobbsége ~ €s
jomagam is — sziviigyiinknek tartunk és mindent megtesziink azért, hogy telepiiléseink miikddjenek. Kiilon
szeretném megkoszonni kollégaimnak ezt a pluszt, ami hozzatesznek hivatali munkajukhoz.

OSSZEGZES

A Mezbszentgyorgyi Kozos Onkorményzati Hivatal miltkddése megfelelt a jogszabalyi el6irdsoknak és az
elvégzett munkat tekintve a lakossag és a kormanyzati szervek altal timasztott elvarasoknak.

Ko6szondm a képviseld-testiileteknek, hogy lehet6vé tették mikodésiinket és a testilletek altal nydjtott
tamogatast.

Koszondm Mezbszentgydrgyi K6zos Onkormanyzati Hivatal minden kozszolgélati tisztviselojének a 2022.
évben végzett munkajat.

Meziszentgyorgy, 2023. marcius 21.

dr. Toth Andrea
jegyzo



