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ELOTERJESZTES
a 2023. évi igazgatasi sziinet elrendelésérdl

Téargyalja: Mez8szentgyorgy Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
2023. junius 26-i rendes, nyilt tilésén

Eloterjeszt6:  dr. Toth Andrea jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a
rendelkezik az igazgatdsi sziinetrél, mely szerint: ,,A Kormany a kozponti allamigazgatasi
szervekre, azok tertileti és helyi szerveire nézve igazgatasi teriiletenként rendeletben megallapithatja
azt az id6szakot (igazgatasi sziinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kell adni. Az
allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetGje, a Kormany &ltal megéllapitott igazgatési
sziinet iddtartaman belill, az egyes szervezeti egységek esetében eltéré id6szakban, illetve
id6tartamban hatarozhatja meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Az ilyen modon kiadott,
illetve kivett szabadsdg nem haladhatja meg a korménytisztviseld targyévre megallapitott
alapszabadsaganak a harom&todét™

A kozigazgatasi szervek hatékony €s zavartalan miikodése megvaldsitasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kozszféraban foglalkoztatottakat megilleté szabadnapok kiadasanak el6re lathato
titemezése. Az igazgatasi sziinet az eur6pai unidés gyakorlatban, illetleg a hazai
igazsagszolgaltatdsban mar kialakitott szabalyozashoz hasonlé metédusként keriilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazdsdval a munkaltatd 4altal konnyen Aattekinthetévé és raciondlisan
tervezhetdvé valhat a munkavégzés folyamata, illetdleg elkeriilhet6k olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok t6bb éven &t tart6 felhalmozodésa.

A Kttv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy: ,,A képviselé-testiilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezetdje - a Kormany ajanlasinak figyelembevételével - a rendes szabadsag
kiaddsara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen mdédon kiadott rendes szabadsig nem
haladhatja meg a koztisztvisel6é adott évre megallapitott alapszabadsaginak a hirométodét.

A Kttv. tehat maximalizalja az igazgatési szilinet id6tartamat, ennek megfeleléen az e cimen kiadott,
illetve kivett szabadsdg nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromé&todét, vagyis a 15 munkanapot.

A kozszolgalati tisztviselok munka- és pihenéidejérdl, az igazgatdsi sziinetrél, a kozszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatdt terhel6 egyes kotelezettségekrol, valamint a tavmunka végzésrdl sz616
30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Kormanyrendelet) 13. § (1) bekezdése hatarozza
meg az igazgatasi sziinet id6tartamat az alabbiak szerint:



»@) nydron it egybefiiggo naptdri hét, amely augusztus 20-dt kizvetleniil kivetd vasdrnapig tart,
b) télen két egybefiiggd naptiri hét, amely janudr 1-jét kizvetleniil kivetd vasdrnapig tart.”

A Kormanyrendelet 14. § szabalyozasa szerint: ,,Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetje az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot igy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan
igymenetet és feladatellatast, valamint a lakossagi tigyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a
folyamatos feladatellatast”.

Az igazgatasi sziinetr6l szold 2023. évi XXVI. torvény 7. § (1) bekezdése a) pontja szerint, a
Kormany nyari, illetve téli igazgatasi sziinetet rendelhet el a telepiilési Snkormanyzat képviseld-
testiiletének polgarmesteri hivatala, kozos Onkormanyzati hivatala és a kozteriilet-felligyelet
tekintetében a telepiilési 6nkormanyzat képviseld-testiilete.

Az igazgatasi sziinet javasolt idépontja:

Nyadri igazgatdsi sziinet.
2023. julius 24. napjatdl — 2023. augusztus 18. napjdig.
Az igazgatasi sziinet utani els§ munkanap: 2023. augusztus 21.

Téli igazgatasi sziinet:
2023. december 18. napjat6l 2023. december 29. napjaig.
Az igazgatdsi sziinet utani elsé munkanap: 2023. januar 2.

A jegyz0 az igazgatdsi sziinet tartama alatt csokkentett létszdmmal gondoskodik — iigyeleti
rendszerben — a Képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasardl, az anyakonyvi igazgatasi feladatok
ellatasardl, a pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésér6l és az egyéb haladéktalan intézkedést
igénylé feladatok ellatasarol, valamint arrdl, hogy a lakossdgi iigyfélszolgalattal kapcsolatos
tertileteken - figyelemmel a Kormany rendeletben foglalt ajanldsara - a feladatellatas folyamatos
legyen.

Ugveleti rend:

Az igazgatisi sziinet alatt telefonos iigyelet miikodik munkanapokon az iigyfélfogadassal
megegyezd id6ben a kdvetkezOk szerint:

Hétf6: 8.00 — 12.00 ordig.
Kedd: Nincs

Szerda: 8.00 — 16.00 éraig
Csiitorték: Nincs

Péntek: 8.00 — 12.00 draig.

Az igazgatasi sziinet alatt ligyeleti ligyfélfogadast tartunk a kévetkezok szerint:
Nyéri igazgatasi sziinet:

2023. julius 24. 10.00 — 12.00 6raig
2023, julius 26. 10.00 — 12.00 6raig és 13.00 — 15.00 6raig.



2023. jalius 31. 10.00 — 12.00 oraig
2023. augusztus 2. 10.00 — 12.00 6raig és 13.00 — 15.00 6raig.

2023. augusztus 7. 10.00 — 12.00 6raig és 13.00 — 15.00 o6raig.
2023. augusztus 9. 10.00 — 12.00 oraig

2023. augusztus 14. 10.00 — 12.00 6rdig €s 13.00 — 15.00 6raig.
2023. augusztus 16. 10.00 — 12.00 éraig

Pénteki napokon a hivatal zarva tart.

Melléklet: 2 db hatarozati javaslat

Mezé6szentgyirgy, 2023. janius 14.

dr. Toth Andrea s. k.
jegyzo



1. hatiarozati javaslat — Hozzdjarulé hatiarozat (Matvasdomb, Mezikomarom,
Szabadhidvég)

Mezékomirom Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiilete
..../2023.(V1.21.) hatirozata
igazgatasi sziinet elrendelésének hozzajarulisarol
Mezdkomarom Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testilete a Mezdszentgyorgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal munkarendjében a nyari és téli igazgatdsi sziinetet elrendeléséhez
hozzajarul a kévetkezok szerint:

Nyari igazgatasi sziinet: 2023. julius 24. napjatol — 2023. augusztus 18. napjaig.
T¢éli igazgatasi sziinet: 2023. december 18. napjatdl 2023. december 29. napjaig.

Felkéri a jegyz6t, hogy az elrendelt igazgatdsi sziinet kapcsan — a zavartalan feladatellatas
érdekében —a szilkséges munkaszervezési intézkedéseket tegye meg, valamint arra, hogy az

elrendelt igazgatasi sziinetr6l a lakossagot és a tarshatésagokat el6zetesen tajékoztassa.

Felelos: K6 Péter polgarmester
Hatarido: azonnal

2. hatirozati javaslat — Igazgatdsi sziintetet elrendelé hatirozat (Mezdészentgyorgy)

Mezdszentgyiorgy Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete
«00s/2023.(......) hatdrozata
igazgatisi sziinet elrendelésérdol

Mezdszentgyorgy Kozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete a Mezdszentgydrgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal munkarendjében — Matyasdomb, Mezdkomarom és Szabadhidvég kézségek
Képviselo-testiiletei véleményének kikérésével - nyari és téli igazgatasi sziinetet rendel el a
kovetkezdk szerint:

Nyari igazgatasi sziinet: 2023. julius 24. napjatol — 2023. augusztus 18. napjaig.
Téli igazgatasi sziinet: 2023. december 18. napjatol 2023. december 29. napjaig.

Felkéri a jegyz6t, hogy az elrendelt igazgatdsi sziinet kapcsin — a zavartalan feladatellatas
érdekében —a sziikséges munkaszervezési intézkedéseket tegye meg, valamint arra, hogy az
elrendelt igazgatasi sziinetrdl a lakossagot és a tarshatosagokat elézetesen tajékoztassa.

Felel6s: Léanginé Csik Angéla polgarmester
Hatérido: azonnal



