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MEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2020. és 2021. EVI BESZAMOLOJA

Altalinos adatok

Személyi feltételek:

A Mezdszentgydrgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Mezdszentgyorgy székhellyel, Matyasdomb,
MezOkomarom és Szabadhidvég kirendeltséggel miikodik. A hivatalban 1 {6 jegyzd, 1 {6 aljegyzd,
Mez6szentgySrgyon S 6 koztisztviseld, Matyasdombon 3 6, Mezbkoméaromban 3 {6 és Szabadhidvégen
szintén 3 fo koztisztviselé dolgozik, amely a 2020. évi indulashoz képest a kirendeltségeken 1-1 o
létszamndvekedést jelent a feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében.

A jegyzé tevékenysége Mezdszentgydrgy, Mezokomarom és Szabadhidvég telepiiléseken, mig az aljegyzd
tevékenysége Matyasdomb kozségben realizalodik.

A koz0s hivatalndl foglalkoztatott munkavallalok munkakéritknek megfeleld szakképesitéssel rendelkeznek.

Targyi feltételek:
A mindennapi munkavégzést segitd targyi feltételek adottak mind a székhelyhivatalban, mind a
kirendeltségen.

A hivatal altal végzett tevékenységek

Altalanos igazgatasi iigyek

Az altalanos igazgatasi feladatkdrbe tartoztak a kozOs hivatalnal az tigyirat-kezelési feladatokon kiviil a
panaszkezelések, kereskedelmi igazgatasi iigyek, népességnyilvantartasi feladatok, testiilet felé intézett
kérelmek, bejelentések kezelése, kozitkezelSi, tulajdonosi hozzajarulasok kezelése, védelmi igazgatas,
katasztrofavédelemmel kapesolatos iigyek. Altalanos igazgatési feladatokat mindkét hivatali egység ellatott,
az adott telepiilésre vonatkozoan.

Onkorminyzati igazgatasi iigyek

A testiileti anyagok kezelése, elbterjesztések készitése, jegyzOkonyv készitése, a hozott testiileti dontések
végrehajtasa tartozott ebbe a feladatkdrbe, amely szintén mindkét telepiilésen kiilon-kiilon keriilt ellatisra, a
telepiilési beosztas szerint a jegyz6, valamint az aljegyz6 iranyitasaval.

Torvényességi felhivast a 2020-21-es idészakban 10 torvényességi felhivast kaptunk, 4 térvényességi
felhivas az alakul¢ iiléssel volt kapcsolatos, 6 pedig régi rendeletek feliilvizsgélatara hivta fel a figyelmet. A
torvényességi felhivasokat a képviselo-testiiletek elfogadtak, az abban foglalt hibakat kijavitottuk, a
torvényességi eljarasokat mind a 10 alkalommal hatariddben teljesitettiik és a Fejér Megyei Kormanyhivatal
az eljarasokat lezarta.

Szocialis iigyek

A szocidlis feladatokhoz Snkormanyzati hataskérii szocialis ligyek (segélyezések), valamint egyéb tigyek
(mas szervekkel kapcsolatos lakossagi iigyek — MEP, EoN) tartoznak. A legnagyobb tétel évente visszatérden
a szocialis tlizifa tdmogatds, amelyre az Onkormanyzatok minden évben palyaztak és tdmogatasban
részesiiltek. Az eseti segélyezések szdma alacsony, csak a legindokoltabb esetekben allapit meg az eljard
hatésdg tamogatast. A tamogatasok jellemzben a létfenntartidshoz, szadmlak kifizetéséhez, kiskortak
neveléséhez kapcsolodd kiadasokat fedeznek. Rendszeres tamogatasok koziil tSbben részesiilnek
lakasfenntartasi timogatasban, amely a rezsikdltség kifizetéséhez biztosit anyagi tamogatast.



Mind a négy onkormanyzat tagja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazati
programnak, a pélyazatok lebonyolitasa szintén a szocialis feladatokhoz tartozik.

Hagyatéki iigyek

A hagyatéki figyeknél jelentds novekedés tapasztalhato a pdthagyatéki eljarasok hivatalbdl torténd —
jellemzden Foldhivatal altal — inditott eljardsoknak koszonhetden. Sok esetben az 6rokdsok felkutatisa
nehézségekbe litkozik, amit tovabb nehezit az is, hogy egy-egy foldteriiletnek — annak méretétdl fliggetleniil
— sok tulajdonosa van, és a varhato 6rokség elenyészd értéke miatt az 6rokdsok nem motivaltak az eljaras
lefolytatasaban.

Munkaviszonnyal dsszefiiggd iigyek

A hivatalhoz kapcsolodo személyiigyi feladatokat a székhelytelepiilésen 1 f6 iigyintézd latja el. Ezen
feladatok kozé tartozik a munkaszerz6dések kezelése, atsorolasok, jubileumi jutalmazisok megallapitasa,
egyes illetmények szamfejtése, megbizasi dijak kezelése.

Vilasztasokkal dsszefiiggo feladatok
A vilasztasi el6késziileteket feladatmegosztassal, székhelytelepiilési iranyitassal és telepiilési rogzitéssel
lattak el a kollégak.

Anyakényvi iigyintézés

A kdz6s hivatalnal a 2020. évi indulaskor 3 6 anyakdnyvvezetd volt, MezOszentgyorgy és Szabadhidvég
telepiiléseket a mezdszentgydrgyi anyakonyvvezetd, Matydsdomb és Mezdkomarom telepiiléseket az
aljegyz6 latta el. 2021-ben 4 f& keriilt beiskolazasra, hogy az anyakényvi feladatok ellatdsa minden
telepiilések zokkendmentes legyen. A beiskolazott kollégdk a képzést elvégezték, 2021. novemberében
sikeres vizsgat tettek, igy minden kirendeltségen helyben térténik az anyakonyvi feladatok ellatasa.

Ado- és pénziigyi igazgatas

Az adoiigyi feladatokat mind a négy telepiilésen 1 6 addiigyi iigyintézd latja el. A pénziigyi feladatokat
Matyasdomb tekintetében helyben 1 {6 ligyintéz6, Mezdszentgy6rgy, Mezékomarom és Szabadhidvég
telepiilések vonatkozasaban pedig a székhelytelepiilésen 3 6 iigyintézt latja el.

Pilyazatok
A hivatal kozremiikodott az Onkormanyzatok, illetve a telepiilések civil szervezetei altal benyujtott
palyazatok elkészitésében, illetve lebonyolitasaban.

OSSZEGZES

A Mezbszentgyorgyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikddése megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak és az
elvégzett munkat tekintve a lakossag és a kormanyzati szervek altal timasztott elvarasoknak.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a beszamol6t fogadja el.

Hatarozati javaslat:

Mezbszentgysrgy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

..../2022 (IV.19.) hatarozata
a Mezdszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2020. €s 2021. évi tevékenységérdl szolo beszamol6 elfogadasarol
Mezbszentgyorgy Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testilete a Mezdszentgyorgyi Kozds
Onkorményzati Hivatal 2020. és 2021. évi miik6désérsl sz016 beszamol6t elfogadja.

(A beszamolo szdvege a jegyzOkonyv mellékletét képezi.)

Felelos: jegyzd
Hatarido: 15 nap (kiértesitésért) .
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