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MEZOSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE
8133 MEZOSZENTGYORGY KOSSUTH UTCA 48.
Tel: +3622585095, +36203160029 email: jegyzo@mezoszentgyorgy.hu

ELOTERJESZTES
a 2022. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 108. §-a
rendelkezik az igazgatasi sziinetr6l, mely szerint: ,,A Kormény a kdzponti allamigazgatasi
szervekre, azok teriileti és helyi szerveire nézve igazgatasi teriiletenként rendeletben megallapithatja
azt az idOszakot (igazgatasi sziinet), amely alatt a rendes szabadsigot ki kell adni. Az
dllamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje, a Kormany altal megallapitott igazgatasi
sziinet id6tartaman beliil, az egyes szervezeti egységek esetében eltérd idOszakban, illetve
id6tartamban hatdrozhatja meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Az ilyen médon kiadott,
illetve kivett szabadsdg nem haladhatja meg a korménytisztviselé targyévre megallapitott
alapszabadsaganak a harométodét.”

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan miksdése megvalositasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kozszférdban foglalkoztatottakat megilletd szabadnapok kiaddséanak elére lathato
litemezése. Az igazgatdsi sziinet az eur6pai uniés gyakorlatban, illetleg a hazai
igazsagszolgaltatisban mar kialakitott szabdlyozashoz hasonlé metdédusként keriilt bevezetésre. A
jogintézmény alkalmazisidval a munkaltato &ltal konnyen 4ttekinthetévé és raciondlisan
tervezhetévé valhat a munkavégzés folyamata, illetdleg elkeriilhet6k olyan gyakorlati problémak,
mint a ki nem adott szabadnapok tébb éven 4t tarté felhalmozodasa.

A Kittv. 232. § (3) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy: ,,A képviselé-testiilet, valamint a 2. §-ban
felsorolt szervek vezetdje - a Kormany ajanlasanak figyelembevételével - a rendes szabadsig
kiaddsdra igazgatisi sziinetet rendelhet el. Az ilyen mddon kiadott rendes szabadsig nem
haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre megéllapitott alapszabadsiganak a haromotodét.”

A Kittv. tehat maximalizalja az igazgatdsi sziinet id6tartamat, ennek megfeleléen az e cimen kiadott,
illetve kivett szabadsdg nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a hdrométddét, vagyis a 15 munkanapot.

A kozszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérsl, az igazgatasi sziinetrdl, a kézszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatét terheld egyes kotelezettségekrol, valamint a tdivmunka végzésrol sz6l6
30/2012. (III. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Korményrendelet) 13. § (1) bekezdése hatarozza
meg az igazgatasi sziinet idétartamat az aldbbiak szerint:

»@) nyiron ot egybefiiggé naptiri hét, amely augusztus 20-it kizvetleniil kéveté vasidrnapig
tart,

b) télen két egybefiiggd naptiri hét, amely janudr 1-jét kizvetleniil koveté vasdrnapig tart.



Az évek soran kialakult gyakorlat, tovabba az éves szabadsagolasi iitemterv is azt mutatja, hogy a
Mez6szentgyorgyi K6zos Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak nagy része a nyari sziinetre, illetve a
karacsony és ujév kozotti idészakra tartalékolja szabadsaga egy részét, amely altal a Hivatal
mukddésével jard koltségek is csokkennek. A fentiek alapjan mind a gazdasdgossag, mind a hivatal
munkatirsai, mind az tligyfelek szempontjabol célszerli élni az igazgatési sziinet elrendelésének
lehet6ségével.

A Korméanyrendelet 14. § szabalyozdsa szerint: ,,Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének
vezetdje az igazgatasi szlinet alatt a szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan
tigymenetet és feladatellatast, valamint a lakosséagi tigyfélszolgalattal rendelkez6 szervek esetében a
folyamatos feladatellatast.”

Az igazgatasi sziinet javasolt iddpontja:

Nyari igazgatasi sziinet:
2022, jdlius 25. napjatél — 2022. augusztus 19. napjaig.
Az igazgatési sziinet utani elsé munkanap: 2022. augusztus 22.

Téli igazgatasi sziinet:
2022. december 19. napjatol 2022. december 30. napjaig.
Az igazgatési sziinet utdni elsé munkanap: 2023. januar 2.

A jegyzd az igazgatdsi sziinet tartama alatt csokkentett létszammal gondoskodik — tigyeleti
rendszerben — a Képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasarol, az anyakonyvi igazgatasi feladatok
ellatasar6l, a pénziigyi zarasok, jelentések elvégzésérl és az egyéb haladéktalan intézkedést
igényl6 - feladatok ellatasardl, valamint arrél, hogy a lakossagi tligyfélszolgalattal kapcsolatos
teriileteken — figyelemmel a Kormany rendeletben foglalt ajanlasara- a feladatellatas folyamatos
legyen.

Ugyeleti rend:

Az igazgatasi sziinet alatt telefonos iigyelet mikodik munkanapokon az iigyfélfogadéssal
megegyez0 id6ben a kdvetkezdk szerint:

Hétfo: 8.00 — 12.00 oraig.

Kedd: Nincs

Szerda: 8.00 — 16.00 o6raig

Csiitortok: Nincs

Péntek: 8.00 — 12.00 é6raig.

Az igazgatasi sziinet alatt tigyeleti tigyfélfogadast tartunk a kdvetkezok szerint:
Nyari igazgatasi sziinet:

2022, jalius 25. 10.00 — 12.00 oraig

2022. jilius 27. 10.00 — 12.00 o6raig és 13.00 — 15.00 oraig.
2022. augusztus 1. 10.00 — 12.00 6raig

2022. augusztus 3. 10.00 — 12.00 6raig és 13.00 — 15.00 o6réig.
2022. augusztus 8. 10.00 — 12.00 6raig

2022. augusztus 10. 10.00 — 12.00 6raig és 13.00 — 15.00 o6raig.



2022. augusztus 15. 10.00 — 12.00 oraig
2022. augusztus 17. 10.00 — 12.00 oraig és 13.00 — 15.00 oraig.

Pénteki napokon a hivatal zarva tart.

Téli igazgatasi sziinet:

2022. december 19. 10.00 — 12.00 6raig

2022. december 21. 10.00 — 12.00 éraig és 13.00 — 15.00 6raig.
2022. december 28. 10.00 — 12.00 6raig és 13.00 — 15.00 oraig.

Pénteki napokon a hivatal zarva tart.

Mell¢klet: 2 db hatdrozati javaslat

Mezészentgyorgy, 2022, mijus 19.
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1. hatdirozati javaslat — Hozzdjarulé hatarozat (Matvasdomb, Mezékomirom.
Szabadhidvég)

............ Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testiilete
veeef2022.(......) sZzamu hatarozata

............................. Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a Mezészentgydrgyi K6zos
Onkorményzati Hivatal munkarendjében a nyari és téli igazgatasi sziinetet elrendeléséhez
hozzajarul a kdvetkezdk szerint:

Nyari igazgatdasi sziinet: 2022. julius 25. napjatél 2022. augusztus 19. napjaig.

Téli igazgatési sziinet: 2022. december 19. napjatol 2022. december 30. napjaig.

Felkéri a jegyz6t, hogy az elrendelt igazgatasi sziinet kapcsan — a zavartalan feladatellatas
érdekében —a sziikséges munkaszervezési intézkedéseket tegye meg, valamint arra, hogy az
elrendelt igazgatasi sziinetrdl a lakossagot €s a tarshatdsigokat el6zetesen téjékoztassa.

Felelés: ... polgarmester

Hatarido: azonnal

2. hatarozati javaslat — Igazgatdsi sziintetet elrendeld hatdrozat (Mezoszenteyorgy)

Mezészentgyiorgy Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete
e:/2022.(......) szamu hatarozata

Mezészentgyorgy Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Mezdszentgydrgyi Kozos
Onkorményzati Hivatal munkarendjében — Matyasdomb, Mez8komérom és Szabadhidvég kozségek
Képvisel6-testiiletei véleményének kikérésével - nydri és téli igazgatasi sziinetet rendel el a
kovetkezok szerint:

Nyari igazgatasi sziinet: 2022. julius 25. napjatol 2022. augusztus 19. napjaig.

Téli igazgatasi sziinet: 2022, december 19. napjatdl 2022. december 30. napjaig.

Felkéri a jegyzbt, hogy az elrendelt igazgatdsi sziinet kapcsan — a zavartalan feladatellatas
érdekében —a sziikséges munkaszervezési intézkedéseket tegye meg, valamint arra, hogy az
elrendelt igazgatasi sziinetrol a lakossagot és a tarshatosdgokat eldzetesen tajékoztassa.

FelelGs: Langiné Csik Angéla polgdrmester
Hatéridé: azonnal



