Mezdszentgyorgy Kézség 2019. évi belsé
ellenérzésérél sz616 éves ellendrzési jelentés

A 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 48.§-a éves ellenérzési jelentés elkészitését
irja eld. Az 6sszefoglald jelentés a Bkr. 48. § megadott szempontok, illetve az NGM Aaltal
koézzétett modszertani Gtmutato figyelembevételével késziilt.

Az éves Osszefoglald jelentés lehetéséget ad az ellenérzési tapasztalatok
ertékelésére, az ellendrzési jelentésekben tett javaslatok, megallapitasok attekintésére.

a) A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa énértékelés alapjan
aa) az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
A belsé ellenérzésekre Mezészentgydrgy Kozség Onkormanyzati Képvisels-testiilete altal
elfogadott 2019. évi ellenérzési terv alapjan kerilt sor.
A tervezett 4 ellenérzés mindegyike végrehajtasra keriilt (a terv szerinti ellenérzési
napszammal), a kévetkezd évre athuzodd ellendrzés nem volt, rendkivili ellendrzés
elrendelésére nem kerlt sor.

Az ellenérzések fontosabb megallapitasai

1.) Bank és pénztar szabalyozottsaganak és pénziigyi mikodésének ellenbérzés

A vizsgalat az C")nkorményzat egy-egy havi hazipénztari és szamlamozgasos
bizonylatinak vizsgalatara tért ki, valamint az ezen folyamatok szabalyozasara.

A szabalyzatokban fellelt hianyossagok modositasara javaslatot tettem.
A Peénzkezelési szabalyzat mellékletei egyebként egységenkénti bontasban
bemutatja, hogy ki a pénztaros. ki a pénztaros helyettes, valamint ki a pénztarellenér.
Mezészentgysrgy Onkormanyzata esetén a pénztaros helyettes és a pénztarellensr
szemelye megegyezik, igy a pénztaros helyettesitése esetére nem szabalyozott, hogy ki
veégzi akkor a penztarellendrzést, elkeriilve az Osszeférhetetlenséget.

A hazipénztar vizsgalta a 2018. julius hénapra terjedt ki, mely a 21-t61 23. sorszamd
penztarjelentéseket tartalmazza. Dekados pénztarzarlatot alkalmaztak.

A banki anyagok vizsgalata soran a 2018. aprilis honap keriilt ellenérzésre.
Ezekben hianyossagot az ellenérzés nem tart fel.

2.) Onkormanyzat beszamoldjanak vizsgalata

Az ellen6rzés soran bemutatasra kerllt a ,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”.

A bemutatott szabalyzat hatalya a fedlap szerint 2019.01.01-t&! ervenyes, de a |.2 fejezet
szerint az 2015. évtol hatalyos, tehat az azéta javitott, médositott szabalyzatroél beszélink.

A Il fejezet 3.1 pontja szerint minden évben a leltarozas megkezdése elétt 5 nappal
elkészitik a ,Leltarozasi utasitas”™t, melyet a jegyz6 ad ki.

Ennek formaja a t6rzsszéveg szerint a 2. szamu melleklet szerinti, valdésagban a 9.
melléklet szerinti.

A leltarfelelés teliességi nyilatkozata a 12. sz. melléklet szerinti, a torzsszéveg
szerint (3.6.2 e.) pont) 5. szamu melléklet.



A szabalyzat nem rendelkezik arrél, hogy mennyi idénként kell felvételes leltart késziteni,
valamint arrél sem, hogy a leltarozas dokumentumait (pl. felvételi iv) hany példanyban kell
kiallitani.

A szabalyzat mellékletei az ASP rendszerre valo atallas miatt elavultak.
Javaslom a szabalyzat atdolgozasét.

Az Onkormanyzat 2018. évi beszamoléjat aldtamaszté dokumentumok vizsgalata soran az
alabbiakat régzitettem:

1. nem rendezett a jogszabalyok altal leltarhianyért fennallé feleléséggel terhelt
személyek” kijelolése. Azaz leltarozas soran kit szamoltatnak el.

2. a vizsgalt idészakban készletekrél volt felvételes leltar, melyhez —kulon leltarozva a
vasarolt készletet, kulon leltarozva a sajat eloallitasi készletet, kezzel felvett
készletek leltarfelvételi ive kerlt csatolasra, de azokat nem irta ala senki a
leltarozas soran. A felvétel utani leltar kiértékelése nem igazolt.

3. az egyeztetéses leltarhoz bemutatott és a pénzigyi egység altal Osszegydljtott
alatamasztd dokumentumokon csak az analitikat kezelé személy alairasa talalhato,
ezeken alairassal igazolt a két személy altali un. egyeztetes.

4. az Onkormanyzat 2018.XI1.31-ei allapoti bankszamlak leltarozéasa a bankszamla
kivonatok csatolasaval igazolt.

5. A hazipénztari pénzkészlet év végi leltarat a 39. ssz. pénztarjelentés és annak
cimletiegyzék csatolasaval igazoltak. A szabalyzat 8. szamu mellékiete tartalmaz
erre vonatkozo6 formatumot, azt nem hasznaltak.

6. az onkormanyzat eszkozallomanyaban van kozati gépjarmi. Az év utolsé napjan
abban felleheté Uizemanyag készletek leltarozasa nem tortént meg.

3.) Mlivelddési Haz és Kényvtar milkodésének ellenérzése

Az Eotvos Karoly Koézségi Konyvtar €s Miivelddési Haz vizsgalata soran a koéztik es a
Lepsényi Kozés Onkormanyzati Hivatal kozott 2015. januar 1-jével létrejott
Munkamegosztasi megallapodast bemutattak.

A vizsgalta soran bemutatasra kerllt a Lepsényi szervezet hatalyos Szervezet es
Miikodési Szabalyzata. Ez tartalmazza az intézmény altal ellatott feladatokat.

A szervezet rendelkezik a szakmai tevékenységéhez el6irt dokumentumokkal, de a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzeserdl szol6 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr) elbirasai szerinti ellenérzesi
nyomvonalakkal nem.

A szervezet altal nyljtott szolgaltatasok dijait a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
tartalmazza mellékletben.

Javaslom a  hatadlyos és a KOH pénzigyi egységénél bemutatott
Onkoltségszamitasi szabalyzat eléirasai szerinti 0] kalkulacié készitésével a dijak mielbbi
felllvizsgalatat.

A gazdalkodasi tevékenység vizsgalata soran tett megallapitasok:
1. az intézménynél nincsenek meg a gazdalkodasi szabalyzatok, melyek bemutatasa

a KOH pénziigyi egységénél megtortént.
2. leltarfelelésseégi rend nem kerult kialakitasra.
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3. az eszkozallomany felvételes leltarozasanak utolséd idépontjat nem ismerik, azaz
nem rendelkeznek az utolso felvétel soran készitett leltarfelvételi ivekkel.

A kontrollrendszer vizsgélata soran az alabbiakat allapitottam meg:

1. a szervezet ellenérzési nyomvonalakkal a folyamataira nem rendelkezik.

2. az Avr. 1.sz. melléklete szerinti nyilatkozatot a 2018. évi zarszamadas
mellékletekent az intézmény vezetsje alairta, de az abban kitdltendé részek nem
kerlltek kitoltésre, a nyilatkozat nem nyilatkozik semmirél.

3. a bels6 kontrolirendszer, az integralt kockazatkezelési rend, valamint a nyomon
kdvetési eljarasok nincsenek dokumentalva, szabalyozva a koéltségvetési szerv
vezetdje részérol.

4. az integralt kockazatkezelés szervezeti felelése nem keriilt kijel6lésre.

Az intézmeénynél a belsé kontrolirendszer kialakitasa nem tértént meg.

Javaslom a  szervezet altal is  alairt gazdalkodasi  szabalyzatok
hozzaférhetéségének biztositasat az intézménynél is.
Tovabba javasolt az intézmény altal nydjtott szolgaltatasok téritési dijainak
onkoltseég szamitas szerinti tjra kalkulalasa.

4.) Ovodai konyha esetén korabbi ellenérzés altal tett megallapitasokra tett intézkedések
utéellenérzése

Mezbszentgyorgy Kézség Onkormanyzat megbizasabél a Mezészentgyorgyi Gesztenyés
Ovoda konyha élelmezési tevékenységének belsd ellenérzési vizsgalata tortént 2018.
évben, melyrél M/11422018. szam alatt Ellendrzési jelentés keészilt.

A Belsé ellentrzési jelentés datuma 2018. majus 31.

A vizsgalt idészakban Mezészentgyorgy Kézség Onkormanyzata vallalkozoval koététt
szerzédés utjan gondoskodik az iskolai és 6vodai gyermekétkeztetési feladatok, a
dolgozék, valamint a szocialis étkeztetést igénybe vevok ellatasarol.

A Bels¢ ellendrzési jelentés alapjan, az abban foglaltak rendezése végett, intézkedési
tervet senki nem készitett.

A vizsgélta soran egyeztettem az élelmezést biztositd vallalkozoval, az iskolai
étkeztetési megbizottal (iskolatitkar), valamint az Ovoda vezetdjével, egyik személy sem
ismerte az eredeti belsd ellenérzési jelentesben foglaltakat, abbél példanyt nem kaptak,
igy annak megallapitasival kapcsolatosan intézkedést sem tettek.

Az Ellenérzési jelentésben foglalt hianyossagok alapjan, a jelenlegi helyzet figyelembe
vételével, az alabbiakat allapitottam meg.

Vallalkozasi szerz6dés feltart hianyossagaival kapcsolatosan:

A vallalkozasi szerzédés modositasara az eredeti belsé ellendérzés megallapitasai
alapjan nem keriilt sor.

A szerzOdés lejarta miatt j szerzédés megkotesére kerllt sor a felek kozott
2018.1X.1-t6l.
Megallapitasaim:

 a szolgaltatas szabalyozasara tovabbra is csak a 62/201 1(V1.30.)VM rendelet keriilt
rogzitesre.
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e nem rogzitették, hogy a napkozis étkeztetésben biztositott tizérai és uzsonna
atszallitandd az iskolaba, a szerzddés szerint a teljesités helye az évoda melletti
konyha étkezgje.

e aszerzédés 1. szamu melléklete rogziti az étkezési szolgaltatasi dij mertéket. Amig
a napkézis étkeztetésben az ebéd nettd dija 402, Ft, addig a menzas ebéd nettd
474 - Ft-ba keril. A vallalkozé szerint utdbbit altaldban csak felsOstk veszik
igénybe, mg a napi haromszori étkeztetés az alsdsokra jellemzO, szerinte
amennyiben alsés is csak ebédel, az 474,- Ft netto dijjal kerll kiszamlazasra.
Ugyancsak anomalia, hogy a menzas ebéd nettdé 474, Ft-os dijaval szemben a
felnott étkeztetés nettd dija csak 463,- Ft. A vallalkoz6 szerint ez azert olcsébb,
mert ezen kisebb arrest alkalmaz.

e a szerzédés 14. pontja szerint a megbizé az altala igényelt ételadag mennyiséget
targynapot megel6z6 munkanapon kézli a szolgaltatoval. Nem rendezett, hogy ezt
ki és hogyan intézi.

A havi ételadagok teljesitésigazolasa:

A kiallitott szamlak mellé tovabbra sincs csatolva a teljesitésigazolas. A szamlara
annak beérkezését kovetden rabélyegzik a teljesités igazolasi szoveget, majd az
dnkormanyzat nevében a Polgarmester azt alairja.

Valojaban azt az iskolai étkezési megbizott egyezteti, majd ,rendben” felirattal
igazolva a szamlan lévé mennyiség egyezéségét, aldirjia azt. Elmondasa szerint a
Polgarmesterrel tértént szobeli megegyezes alapjan.

Javasolom a megbizasi szerzédésében rogziteni a teljesités igazolasra vonatkozo
meghatalmazast, mert Ggysem életszeri, hogy a Polgarmester végzi a strigulas
nyilvantartas egyeztetéset.

Az 6vodai gyermekétkeztetés soran nem biztositott és szabalyozott az iskolai
étkezési megbizott és az dvoda kozétti egyeztetés, eldbbi a vallalkozo altal atadott dvodai
jelentések alapjan egyeztet jelenleg.

Téritési dij beszedése:

Az eredeti belsd ellenérzés ota a téritési dij beszedése csekkes befizettetessel
torténik, igy azon megallapitasok, melyek a pénzbeszedd hely biztonsagat vitattak,
megoldddtak.

Az bvodaban jelenleg mindenki ingyenesen eszik, az iskolai teritési dijak
beszedéséhez a KOH pénztarosa alltja ki a szamlat, melyet az iskolai étkezési megbizott
juttat el a szilékhoz. Ezen szamla atadasrél a pénztarosnak igazolasa nincs.

A pénzkezelés szabélyainak ismereteirdl:

Sem a KOH Mezészentgysrgyi Kirendeltségén, sem az évodaban a helyszini
ellenérzés soran Pénzkezelési szabalyzatot, valamint a kotelezettségvallalas rendjet
rogzitd szabalyozast bemutatni nem tudtak.

Egyeb:

1.) a konyhara vonatkozé6 Mikodési engedélyének potlasara intézkedtek, de a
dokumentumot az ellenérzés ideje alatt bemutatni nem tudtak.

2.) az iskolai étkezési megbizott Megbizasi szerzédésében javasolom kitérni a
feladatellatas részleteire is (ki, mikor, mikorra, mit csinal, miért felel).

Az ellenérzés soran megallapitast nyert, hogy az Intézkedési terv készitésére nem kerult
sor. Az 6voda, mint vizsgalt egység nem felel mar régota a nala nevesitett konyha feladat
ellatasaert.



A gazdalkodasi szabalyzatokat javasolom kimutathat6 modon kiadni az erintett
koltségvetési szerveknek.

Javasolom a korabbi megallapitasok szerinti elemek beépitését az étkezési szolgaltatasi
szerzddésbe.

ab) a bizonyossagot adé tevékenységet eldsegité és akadalyozo tényezdk
bemutatasa

Az ellenérzéseket Gerlang Ferenc megbizott belsé ellenér végezte.

A vizsgalatokat végzé belsé ellendr az ellenérzések soran a szilkséges dokumentumokba,
nyilvantartasokba betekinthetett, az ellenérzstt szervezet munkatarsaitél a szikséges
informaciot megkapta. Az ellenérzések soran a belsd ellenér funkcionalis fliggetlensége
nem serdlt, Osszeférhetetlenség nem volt.

A bels6 ellendrzések végzése soran az ellenérzéttek mindenben az ellenérzés
rendelkezésére alltak, segitékészek voltak. Az ellenérzést akadalyozd tényezd nem merilt
fel.

ac) tanacsado tevékenység bemutatasa
A targyévben tanacsadoi tevékenységre nem kerilt sor.

b) a belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan az alabbiak szerint:

ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitaisa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Az egyes ellenérzések soran a belsé ellenérzési jelentésben tettem javaslatokat a
megallapitasok mellett. Azok — bar kifejezetten nem a belsdé kontrollrendszer egyes
elemeit nevesitve — végrehajtasa javithatja a belsé kontrollrendszer megfelel6ségét.

bb) a belsé kontrolirendszer 6t elemének ertékelése

A belsé kontrolirendszer elemeinek értékelése soran javasolom figyelembe venni a
koltségvetési szervek vezetéinek a 370/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet — a kéltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzéseérdl szolé — 1.szamu melléklet
szerinti Nyilatkozatait.

c) intézkedési tervek megvalésitasa

A vizsgalt id6szakban Intézkedési terv felulvizsgalatanak belsd ellenér altali ellenérzésére
sor nem kerd{ilt.

Szekesfehérvar, 2020. januar 31.

Készitette:
7
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‘ Gerlang Ferenc
(belsé ellendr)
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