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8133 MEZOSZENTGYORGY, KOSSUTH UTCA 48.

_ BESZAMOLO
a Mezdszentgyorgyi Kozos Onkormaényzati Hivatal 2024. évi miikidésérsl

Targyalja: Szabadhidvég Kozség Onkonnényzaténak Képviseld-testiilete a 2025. majus
27-i rendes iilésén,
Mezékomarom Koézség (")nkorményzaténak Képvisel§-testiilete a 2025. majus
28-1 rendes iilésén,
Mezdszentgyorgy Kozség Onkonnényzate’mak Képvisel§-testiilete a 2025.
majus 28-i rendes iilésén.

Elsterjeszt6: dr. Téth Andrea jegyzo
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Jelen beszamold kisérleti jelleggel kissé eltér az eddigiekt6l, nem tartalmaz szimokat és
statisztikai adatokat. A célom az, hogy egy masfajta betekintést nyujtsak a hivatal munkéjaba,
bemutassam azokat az éves miikédésiinket meghatirozé torténéseket, amelyek meghataroztak
2024-ben a miik6désiinket és bemutassam azokat a problémakat, amelyek végigkisértek
benniinket.

Hiszem, hogy egy hivatal miikodését puszta statisztikdval nem lehet bemutatni és nem lehet
érzékeltetni, mert a szamok hol sokat, hol keveset mondanak, de esetiinkben nem feltétleniil
mutatjak be a valos tevékenységet.

A Mez8szentgyorgyi Kozos Onkonnényzat Hivatal a 2024. évben is j6 szinvonalon l4tta el a
hozza tartozo telepiiléseken az onkorményzati és az igazgatasi feladatokat.

Hivatalvezetéként szerencsésnek mondhatom magam, mert minden hivatali egységben kivalo
kollégak dolgoznak és a hivatali egysegek kozott nagyon j6 mind a munka, mind az emberi
kapcsolat.

2024. az Osszehasonlitis éve ezen a teriileten, mert a tobb mint egy évig ellatott
helyettesitésem alatt tapasztaltak megerdsitettek abban, hogy ezt a kivalé kollektivat meg kell
becsiilni és el kell ismerni a munkajukat.

Altalanos adatok:

A hivatal 1étszama 2024. december 31. napjan 15 8 volt az alabbi bontisban:
- Mezbszentgyodrgy 7 16,
- Matyasdomb 3 £5.
- Mezékoméarom 3 f5 és
- Szabadhidvég 2 f6.






A hivatal 10 f64llast és 3 részmunkaidés kéztisztviselét foglalkoztatott, tovabba 1 £5 jegyzét
(Mezbékomérom, Mezdszentgyorgy. Szabadhidvég) és 1 6 aljegyz6t (Matyasdomb). A két
részmunkaidds koztisztviselobél egy £ Mez6ékoméromban, egy 5 Szabadhidvégen, egy o
pedig Mez6szentgyérgyon latott el feladatot.

2024. aprilis 15. napjaval a székhelyhivatal 1étszama 1 fével csskkent (1 16 lemond4ssal
tavozott a beosztas4bol), azonban a valasztds miatt a megiiresedett 4llashelyet nem t61tottiik
be, a felmertilé feladatokat munkastszervezéssel oldottuk meg atmenetileg.

2023. novemberében Szabadhidvégrél is tavozott egy f0 koztisztvisels, a feladatokat
helyettesitéssel lattuk el, majd majustél 1 8 felsd fokn végzettségli kéztisztviseld kertilt
kinevezésre, aki sajnos kezddéként nem tudott megfelelni az osztott munkakér szerteagazo
feladatai altal tamasztott kihivasnak, igy még a probaidé keretein beliil megsziint a
koztisztvisel6i jogviszonya. 2024. oktéber 1-t51 négy ordban és helyettesitéssel lattuk el a
munkak6rhoz tartozé feladatokat.

Matyésdombon is véltozas tortént az ad6iigyi feladatok ellatasdban két alkalommal.

Az adés kollégak betanitdsidban és az adoligyi feladatok helyettesités keretében trténd
ellatasaban Kertészné Szépszé Anita miiksdstt kézre, munkaja, hozziallasa példaértéki.
Szabadhidvégen az atmeneti idészakban Nyari Viktoria latta el a helyettesitési feladatok
szakigazgatasi részét, munkabirisa, munkahoz vals hozzaallasa elismerésre mélts.

A szakmai képzettséget tekintve minden ligyintéz6 rendelkezik az altala végzett munkdhoz
szilkséges szakképzettséggel. Kiemelten fontos szamomra, hogy tdmogassam a kollégak
tovabbtanulési térekvéseit, ehhez tanulmanyi szerz6dés forméjaban nyujt a hivatal timogatast.

Pénziigyi feladatok ellatdsa:

A pénziigyi teriileten t6rténd feladatellatast stabilitas és magas szakmai szinvonal jellemzi. A
pénziigyi feladatok Mez6komérom, Mezdszentgyorgy és Szabadhidvég vonatkozisaban
Mez6szentgyorgyon, Matyasdomb vonatkozasiban pedig Matyasdombon keriil ell4tasra.

A székhelyhivatal pénziigyi ligyintéz6i folyamatosan képzik magukat: 2024-ben 1 £5
penziigyi szakképesitést, 1 f6 gazdalkodasi szakon diplomat szerzett, a pénziigyi vezetd pedig
most végzi felséfokd tanulméanyait. Zsemberiné Rédl Annamdria vezetésével a kollégak
kiemelked6 munkat végeznek, feladataikat pontosan, a jogszabalyoknak megfeleléen, a
hataridoket tartva végzik.

Igazgatasi feladatok:

Az igazgatisi feladatok elldtdsa terén szintén volt személyi valtozds 2024-ben
Matyasdombon, Mezékomaromban és Mezdszentgysrgyon.

Matyasdombon a személyi véltozds miatt a betanitasi idészakban t6bb feladat hérult az
aljegyzdre, foként azért, mert a betanitasi idészak lezardsat kdvetben tGjabb személyi valtozas
tortént €s el6lrol kellett kezdeni a folyamatot.

Mez0szentgy6rgysn az adds kolléga tavozasat kovetden az igazgatasi ligyintéz6 vette 4t az
adoiigyi feladatok ellatasat és az igazgatasi feladatokat megosztva latta el a szocidlis- és
gyamiigyi feladatokat ell4té iigyintézével.

Mez6komaromban az igazgatasi ligyintéz0 gyermekvallalas miatti tartés tavollétében 1 6
koztisztvisel6t vettiink fel hatdrozott idére. A feladatokat atvette, a betanulasi idészak sikeres
volt.






Szabadhidvégen az igazgatési feladatok ellatissban valtozéas nem tortént.

Osszességében elmondhat6, hogy az igazgatasi feladatok ellatisa megfelels, a betanuldsi
id6szakban elkdvetet kisebb hibak korrigdlasra keriiltek, a kollégdk szakmaisiga, a
munkavégzés szinvonala pozitiv irAnyban fejlédik.

Szocialis- és gyamiigyi feladatok

A szocidlis- és gydmiigyi feladatok minden hivatali egységben osztott munkakérben keriilnek
ellatasra. A feladatellatast Matyasdombon és Szabadhidvégen érintette a személyi valtozas,
igy 2024. év végéig ezen a teriileten helyettesitéssel keriilt elltasra a feladat ezeken a
telepiiléseken, Matyasdombon az aljegyz0, Szabadhidvégen az igazgatasi tigyintézé
kdzremiikodésével.

A koz0s hivatalban a szocidlis- és gyamiigyi feladatok szakmai feliigyeletét a
mez0szentgyorgyi székhelyhivatalban Nyikos Zoltanné l4tja el, aki munk4jat magas szakmai
szinvonalon végzi, és tudisat megosztja a kirendeltségeken feladatot ell4td kollégakkal,
szakmai segitséget nywjtva szdmunkra. Ezaltal elmondhaté, hogy ezen a teriileten a hivatal
jogalkalmazisa egységes, amit az ezen a teriileten lefolytatott hatésagi ellendrzés is
alatdmaszt.

Anyakényvvi feladatok

Kiemelt feladatnak tekintem azt, hogy minden hivatali egységben legyen anyakdnyvvezets,
igy az idei évben is beiskolaztam 3 fét: Mez6koméromban, Szabadhidvégen é&s
Mezdszentgyorgydn. Sajnos a szabadhidvégi kolléganak idékézben megsziint a jogviszonya,
a képzést elvégezte, a képzési dij visszafizetésére beszamitis alkalmazisa miatt nem keriilt
sor. Jelenleg Mez6szentgyorgyon 3 16, Mezékomaromban 3 16 (1 inaktiv), Szabadhidvégen és
Matyasdombon 1-1 fé rendelkezik anyakonyvvezet6i végzettséggel. Mindegyik kolléganak
mindegyik telepiilésre van Jogosultsiga, hogy a helyettesités és az atjarhat6sdg megoldott
legyen. F6 célkitizés, hogy minden hivatali egységben legaldbb 2 {5 rendelkezzen
anyakdnyvvezetdi végzettséggel.

Adadiigyi feladatok

Az adéligyi feladatokat 2024. évben érintették leginkébb a személyi valtozasok, de az év
vegere rendez6détt a feladatellatss. Kiemelten fontos szamomra, hogy az ad6s kollégak az
adéligyi szabalyozas terén naprakészek legyenek, ezért 2024-ben tobb szakmai napon vettek
részt személyesen és online is. A tavalyi évben fokuszban volt a kintlév6ségek behajtasa,
amely az dnkormanyzati bevételek ndvelése érdekében kiemelt feladat. A kollégik ezen a
teriileten is jol teljesitettek, a részleteket a novemberi adoligyi beszamolé tartalmazza.
Mez6komérom, Mezdszentgyorgy és Szabadhidvég adéiigyes kollégai kiemelt teljesitményt
nytjtottak 2024-ben, mert a megszokott feladatok mellett megjelent a mezB6ri jarulék is,
amelynek kivetése és beszedése szintén az 6 feladatuk. A kivetések megtorténtek, a jarulékok
beszedése folyamatos.






Vilasztas

A 2024-es év meghatarozé feladata volt a valasztds, amelyet a kozos hivatalhoz tartozéd
telepiiléseken Nyikos Zoltanné bonyolitott le, mint a Helyi Vélasztasi Iroda vezetéje. Ez a
vélasztds kiilondsen nagy terhet rétt a hivatal egészére, nem csak a megndvekedett
munkateher miatt, hanem az egyre er6s6d6 pszichikai nyomas miatt is. Ennek ellenére a
kollégdk a valasztast fegyelmezetten és hibatlanul bonyolitottak le, a feladatot kivaléan
teljesitették. Az adtmeneti iddszak (junius 9-t61 oktéber 1-ig) nem okozott problémat egyik
telepiilésen sem.

Helyi kozosségi élet

A hivatal legtobb koztisztviseldje aktivan részt vesznek a teleplilési rendezvények
lebonyolitésaban, és teszik ezt énzetleniil, sajat szabadidejiiket felaldozva. Szeretném nekik
megkdszOnni a helyi k6z0sség épitésében végzett munkajukat.

Problémaik, amelyekkel megkiizdottiink:
1. Fluktuacioé

Minden hivatali egység érintett volt a személyi véltozasokban 2024-ben, Maityasdombon és
Szabadhidvégen kétszer is volt véltozis egy éven beliil ugyanabban a poziciéban. Fontos
hangstlyozni, hogy a személyi valtozasok okozta atmeneti idészakokat a csak a rendszerben
lévé tobbi kolléga kézremiikodésével tudtuk kezelni, akik ellattdk a helyettesitési és a
betanitési feladatokat.

Az adds kollégdk esetében a betanitast minden esetben Kertészné Szépszd Anita végezte,
akinek a teljesitménye azért is elismerésre mélt6, mert 2020-ban meég & is kezdb adés volt a
rendszerben.

Mez6komaromban Huszir-Varga Fruzsina latta el az 6t helyettesit kolléga betanitasat, és
segitette a feladatellatasban azt kdvetden is, hogy megkezd6dott a tartds tavolléte.
Mezbszentgyorgyon az 1 £6 hidnyzé koztisztviseld helyettesitését feladat-megosztassal latta el
két kolléga. Felmeriil a kérdés, hogy miért nem potoltuk a hidnyzé munkaerst. A valasz
egyszer: nem volt a feladat ellatisara alkalmas jelentkezé, és a valasztasi iddszak altal
megnévekedett munkateher nem tette lehet6vé egy kezdd kolléga betanitdsat. A megosztott
feladatellatas ,.kevésbé” volt megterheld, mint a betanitasi folyamat.

Szabadhidvégen csak Nyari Viktoria kitartasanak és nagymértéki munkabirdsanak
koszonhetd, hogy az tmeneti idészakban megoldott volt a feladatell4tss.

Mityasdombon az aljegyz latta el mind a betanitési, mind a helyettesitési feladatokat.

Annyit még hozza kell tenni, hogy az adott teriileten dolgozé koztisztviseldk hivatali
egységeken ativelden is segitik egymast, és ez kiilondsen megmutatkozott a helyettesitések és
betanitasok kozepette.

2. Vélasztas

A helyi vélasztds mindig stresszhelyzetet general a hivatal életében, ez 2024-ben sem volt
masként. A hivatalt érinté negativ kampany hatdsainak enyhitésére t6bb munkahelyi
megbesz€lést tartottunk. A valasztast a kollégak hiba nélkiil, z6kken6mentesen bonyolitottak
le.






3. Helyettesités

2023. novemberétdl 2024. december 31. napjdig helyettes jegyz6ként voltam kinevezve a
Jensi K6z6s Onkorményzati Hivatalhoz, A helyettesitést a legjobb tud4som szerint lattam el,
szem el6tt tartva a sajét hivatal els6dlegességét, de ennek ellenére nagyon nehéz id6szak volt,
mert 7 énkormdnyzat feladat-ellatisat koordinalni nem kis feladat, bar hozzateszem, hogy a 7
az csak 6, mert a Matyasdomb vonatkozasaban az aljegyzo latta el teljes kériien a feladatokat.
A helyettesités a valasztast kovetSen kiillondsen nagy kihivast jelentett, mert a Jenében
kialakult kiilonleges helyzet nagyobb odafigyelést kivant, f8ként azért, mert egy olyan jogi
helyzet alakult ki, amire még nem volt precedens. Etté] eltekintve a helyettesités ideje alatt
nagyon sok tapasztalatot szereztiink, a hivatal kollégai is besegitettek a Jendi Kozos Hivatal
kollégainak, j munkakapcsolatok jottek létre, amely mindenképpen pozitivum. Fontos azt is
kiemelni, hogy a helyettesités alatt nem maradt el egyetlen feladat végrehajtasa sem.

Osszegzés:

A Mezdszentgyorgyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2024. évi miikidése megfelelé volt,
feladatinak a jogszabalyoknak megfeleléen lattuk el. Déntéseink ellen jogorvoslati kérelem
nem érkezett, tevékenységiinkkel kapcsolatban panasz nem keriilt benyujtasra.

Keérem a Tisztelt Képviselo-testiilete, hogy a kdzds hivatal beszdmol6jat a hatdrozati javaslat
szerint fogadjak el.

Hatarozati javaslat:

............. Kozség (")nkorm:inyzaténak Képvisel6-testiiletének
.../(...) hatirozata
a Mezdszentgyorgyi Kézis (")nkormzinyzati Hivatal
2024. évi miikddésérol sz616 beszdmolo elfogadasarél
Ko6zség  Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete a Mezbszentgyorgyi  Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi mitkédésérdl szol6 beszamolét elfogadia.

(A beszdmol6 szovege a jegyzokonyv elvalaszthatatlan mellékletét képezi.)
Felel6s: jegyz6 (rogzitésért)
Hataridé: azonnal
Mezdszentgyorgy, 2025. majus 22.

dr. Téth Andrea
jegyzé






